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Microsoft Excel
控制工具箱
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控制項

• 控制項是放置在表單或是工作表上的一些
圖形物件，可以用來顯示或輸入資料、執
行動作

• 控制項提供「選取選項」或「按鈕」 ，用
以執行巨集或指令碼

• Microsoft Excel 有兩種控制項類型

– ActiveX 控制項（控制工具箱）

– 「表單」 工具列上的控制項
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「控制工具箱」工具列

1. 在功能表列或
是工具列的空白
處按「右鍵」

2. 選取「控
制工具箱」

3. 「控制工具
箱」工具列
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「控制工具箱」工具列 (cont’d)

可以將「控制工具
箱」工具列擺放到
格式工具列的下方
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控制工具箱上的按鈕

「屬性」
設計按鈕

「設計模式」
切換按鈕

「核取方
塊」按鈕

「文字方
塊」按鈕

「指令」
按鈕

「選項」
按鈕

「檢視程式
碼」按鈕

「清單方
塊」按鈕

「下拉式方
塊」按鈕

「切換」
按鈕

「微調」
按鈕

「捲軸」
按鈕

「標籤」
按鈕 「圖像」

按鈕

「其他控制
選項」按鈕
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「設計模式」切換按鈕

• 「設計模式」：用來
設定控制項的屬性

• 「結束設計模式」：
回到一般的工作狀態
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「屬性」設計按鈕

• 開啟「屬性」視窗
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「檢視程式碼」按鈕

• 開啟程式設計
（VBA）視窗
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「核取方塊」按鈕

對連結的儲存格（LinkedCell）
產生「TRUE」或是「FALSE」
值

背影色及是否
顯示背景色

核取方塊
的名稱

前景（文
字）色

連結的
儲存格

文字自
動換行

位置
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「文字方塊」按鈕

將輸入的文字連結到
「LinkedCell」儲存格

Excel 控制工具箱

11

「指令」按鈕

• 用來指定按下按鈕後
的（巨集或是程式
碼）動作
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「選項」及「切換」按鈕

• 在 Excel 中和「核取
方塊」按鈕具有相同
的功能
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「清單方塊」及「下拉式方塊」按
鈕

清單
方塊

下拉式
方塊

• 用來將資料來源中的
資料連結到
「LinkedCell」中

• 清單方塊顯示的是清
單

• 下拉式方塊顯示的是
下拉式表單
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「清單方塊」及「下拉式方塊」按
鈕 (cont’d)

資料
來源

資料來源的第
幾欄要連結到
「LinkedCell」

要顯示幾
欄資料
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「捲軸」及「微調」按鈕

• 利用按鈕來調整「整
數值」並連結到
「LinkedCell」中

– 數值可以由
-2147483648 到
2147483647

• 捲軸按鈕可以大幅度
的調整數值

• 微調按鈕只能夠微調
捲軸
按鈕

微調
按鈕
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「捲軸」及「微調」按鈕 (cont’d)

最大值

最小值

按下「箭
頭」按鈕時
的變動大小

按下「捲軸空
白」部位時的

變動大小
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「標籤」及「圖像」按鈕

• 用來加上標籤或圖片

• 和直接插入文字或圖
片不同， 「標籤」及
「圖像」控制項可以
利用巨集或是指令碼
來控制標籤或圖片
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「其他控制項」按鈕

• 其他不在控制工具箱
但是已經在電腦上註
冊的控制項

– 例如 Flash

Excel 控制工具箱

19

Flash 控制項

輸入 Flash 
的完整名稱

決定 Flash 動
畫要內嵌還是

連結
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房屋貸款範例


