利用WORD與 EXCEL 的資料作合併列印

練習目的：利用 WORD 超強的編輯功能做出大量的、相同格式的個人化文件；譬如，不同名字、住址的通知信函、信封或黏貼標籤等。由於資料來源(如姓名、地址、、等)通常儲存於 EXCEL(或資料庫)裡。因此如何在WORD中，直接取用在 EXCEL裡的大量的不同資料是練習的重點！

練習項目：

1. 通知信函的製作。

練習用的信函內容：將下面內容複製到一個新的文件上，開始製作統一格式的信函。資料來源：合併列印資料一(word_excel_dara1.xls)

2. 列印成績單的製作。

資料表：合併列印資料二(word_excel_dara2.xls)是某一個班級的學期分數，利用第一題的技巧，製作成績單，

· 列印出每個人的各項成績、總分、名次及評語。格式參考下一頁的表格。

· 其中『升級與否』部分依個人成績之高低自動產生，原則如下：

	分數範圍
	升級與否

	總分450以上
	升級

	總分450以下
	留級


· 對於每一項成績如果不及格，在分數前面給予**的標示。

3. 列印標籤貼紙的製作。

選擇適當的標籤規格。

台北大學90學年第二學期成績單

學號：A03

	考試
	分數

	段考1
	**57

	段考2
	**45

	期末考
	91

	隨堂考1
	89

	隨堂考2
	81

	隨堂考3
	77

	總分
	439

	名次
	30


升級與否：留級
親愛的同學：


	最近手頭比較緊，需錢孔急，請援助 100萬美元，存到下列戶頭，


		9087-1234-09876-123


	為防止財政部日後可能查本人的帳，請務必以現金存入！
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