
第一章 資料處理以及 Access 資
料庫管理系統

許明宗



大綱

什麼是「資料處理」 ？

資料庫以及資料庫管理系統

何謂關聯式資料庫

為什麼要使用 Access 來進行資料處理？



資料處理

目的

處理搜集到的資料，常見的資料搜集方式有
日常工作產生的數據、調查（普查、抽樣調查）、實驗等

包含的工作有

資料的儲存
儲存媒介選擇（傳統式 vs. 電子式）

儲存格式

資料輸入

資料的運算處理
資料的查詢、計算（統計）、資料的輸出



資料的儲存

要能夠重複使用搜集到的資料，我們必需要
將資料記錄並儲存起來

儲存資料的地方，可以統稱為「資料庫」；
資料庫可依照儲存方式的不同，分為

傳統式

簿記：將搜集到的資料，記錄到紙本上

電子式

電子式資料庫：將搜集到的資料，記錄到電腦中



資料的儲存 (cont’d)

儲存資料時要注意

資料的格式：資料會具有許多不同的特性，我們
在儲存資料時要避免讓這些特性遺失

手機號碼使用數字格式儲存時，第一個號碼可能被省
略

資料的輸入：將搜集到的資料儲存到資料庫中，
要避免輸入過程所產生的錯誤

將「109 」輸入成為「log」，數字「0」輸入為字母
「O」



資料的運算處理

資料庫所儲存的資料為所有搜集的資料

搜集的資料需要經過適當的運算處理，才能
夠有效的運用

常見的運算處理有
查詢某些特定條件下的資料

計算（統計）資料的數值

將運算處理過的資料輸出（利用容易瀏覽的方式
或是列印出來）



資料庫基本觀念

資料庫是指一群有組織、有系統的資料的集合，可
以用來儲存與維護資料

可以使用傳統簿記或是電子式資料庫的方式來儲存資料

為了某種特定的用途而存在（通訊錄、圖書館的館藏記
錄）

資料庫通常會有下列的操作
保持資料完整性以及正確性的操作

新增、修改（更正）、刪除資料

取得有用的資料的操作
查詢、列印資料



圖書館的館藏記錄資料庫

館藏記錄資料庫

查詢書籍資料

資料的維護、管理：新
進書籍登錄、更正書籍
名稱、刪除報廢的書籍



資料庫管理系統

提供方便的界面讓使用者建立資料庫以及管理資料
管理資料庫在電腦中的組織與架構
管理資料庫物件
確保資料的一致性以及完整性
管制資料庫的使用權限以及維護資料安全
保存資料庫存取及異動的歷史紀錄
資料庫之備份與復原
交易管理與並行控制
決定存取資料的最佳化路徑



資料庫與資料庫管理系統的關係

簡單的說
資料庫是用來儲存資料的地方
資料庫管理系統則是用來操作、使用、管理、以及維護資料
庫資料的系統
Access 2003 就是一套包含資料庫及資料庫管理系統的應用
軟體

使用者

使用者
界面

資料庫管理系統

資料庫



關聯式資料庫

是一種基於關聯式資料模型（Relational Data 
Model）理論，所設計出來的資料庫

關聯式資料庫中的資料表是由「資料行」
（Column）和「資料列」（Row）所組成

「資料行」
又稱為欄位(Field) 、屬性(Attribute)
同一個欄位裡的資料都具有相同的屬性

代表資料特性，可以用來做為分類以及識別

「資料列」 (Row)
又稱為記錄(Record)
一筆記錄代表一個完整的個體，會由一個以上的欄位所組成



關聯式資料庫 (cont’d)
從使用者的角度來看，關聯是指
儲存在資料表中的資料有其「關聯」

「一筆記錄」代表一個資料個體，「一個欄位」代表不
同個體間具有的相同特性；透過列和欄的關聯，可以找
到資料個體的特性

資料和資料之間也會存在著「關聯」
兩個不同的資料表可能本身就有著密不可分的關係

訂貨的資料表中，有負責的員工；會和員工資料表產生關聯

為了避免重複輸入等問題，可以將一個資料表分割為許
多不同的資料表（正規化）；這些被分割的資料表之
間，也存在著「關聯」



資料表中資料的關聯
一筆記錄代
表一個資料
個體

一個欄位代
表不同個體
間具有的相
同特性

透過列和欄
的關聯，可
以找到資料
個體的特性



資料表之間的關聯



以 Access 為資料處理工具

Access 為電子式資料儲存媒介，能夠有組織的儲存
資料；並且提供多種資料類型，滿足資料的多樣性
需求

Access 具有良好的輸入（輸出）以及管理界面

可利用資料工作表、表單，進行資料的輸入

藉由輸入遮罩、驗證規則等方式，避免資料輸入錯誤

利用表單（或是設定資料表的格式），來顯示資料



以 Access 為資料處理工具 (cont’d) 

Access 提供良好的資料查詢方式

可以利用尋找或是篩選找出特定資料

利用查詢和資料關聯，找出特定條件的資料

Access 能夠快速、有效的將資料列印輸出

利用資料工作表或表單的版面配置印出資料

利用報表來編排要印刷的資料

與 WWW 網頁、大型資料庫連接



有組織的儲存資料及多種資料類型



方便的操作介面



查詢想要的資訊



查詢想要的資訊 (cont’d)



列印資料



列印資料 (cont’d)



與 WWW 網頁結合



連接大型資料庫


