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啟動 Access 2003

「開始/所有程式/Microsoft Office/Microsoft 
Office Access 2003」



開啟「北風」樣本資料庫

該資料庫包含了虛構的「北風貿易公司」的銷
售資料，該公司主要從事食品進出口貿易

內容包含所有 Access 物件（資料表、查詢、表單、
報表、資料頁、巨集及模組）

可用來做為開發資料庫的範例以及相關資料庫運作
的試驗範例（例如，可以利用相關的資料表物件來
試著設計查詢物件）

執行「說明 / 範本資料庫 / 北風樣本資料庫」開
啟資料庫

檔案所在的資料夾為：
C:\Program Files\Microsoft Office\OFFICE11\SAMPLES\



開啟「北風」樣本資料庫 (cont’d)



安全性警告 - 未升級至 Jet 4.0 SP 8 

當資料庫引擎尚未升級至 Jet 4.0 Service Pack 8 以上
的版本時，會出現下列的警告對話框視窗

選「否」，要升級
Jet 資料庫引擎後
再使用 Access

選「是」，直接使用
Access（不去阻擋不
安全的運算式）



Jet 資料庫引擎

Access 所使用的資料庫引擎為 Jet 資料庫引
擎，其特性為

支援 Unicode、加強對 ANSI SQL 92 的支援、最大
的資料容量為 2GB、方便使用及管理

僅能接受較少的使用者同時存取，延展性差、不具
備交易處理能力

為了要能夠阻擋不安全的運算式，必需升級至
Jet 4.0 Service Pack 8 以上版本

Windows XP SP2 已經將 Jet 資料庫引擎升級至比
4.0 SP 8更新的版本，因此並不會出現此一訊息



Jet 資料庫引擎 (cont’d)

判斷 Jet 4.0 的目前版本等級
「msjet40.dll」 （會在 「Windows\System32」 或
是「Windows\System」資料夾中）

「內容」的「版本」索引標籤中，根據下表判斷
版本 Jet 4.0 版本等級
4.0.6218.0 Service Pack 6 (SP 6) 
4.0.6807.0 Service Pack 6 (SP 6)

(Windows Server 2003 )
4.0.7328.0 Service Pack 7 (SP 7) 
4.0.8015.0 Service Pack 8 (SP 8) 
4.0.8618.0 Windows XP SP 2 和安全性公告 MS04-014 
4.0.9025.0 Windows Server 2003 SP 1 和 Windows

2000 SP 4 的更新彙總套件 1 



安全性警告 – 已升級至 Jet 4.0 SP 8

資料庫引擎已經升級至 Jet 4.0 Service Pack 8 以上的
版本時，第一次啟動 Access 資料庫，會出現下列的警
告對話框視窗

要阻擋不安全的運算式，按下「是」按鈕，然後出現「重新啟
動應用程式」的對話框視窗，按下「確定」按鈕，然後重新啟
動 Access
不要阻擋不安全的運算式時，則按下「否」按鈕

預設的巨集安全性層級（中）下，若不要阻擋不安全的運算式，
則每次啟動 Access 資料庫都會出現警告對話框視窗

第一次啟動 Access  資料
庫或是有重設巨集安全性
的層級時，都會出現



巨集的安全性層級

「工具/巨集/安全性」
預設的巨集安全性層級為「中」
調整巨集的安全性層級，也會改變是否「阻擋不安全的運算
式」的檢查
要讓「中」或「高」的巨集安全層級正確作用，需要阻擋不安
全的運算式



更改巨集的安全性層級

將巨集的安全性層級由「中」改為
「低」，而且之前已經設定要阻擋不安全
的運算式

選「否」 ，會繼續阻擋
不安全的運算式；不需
重新啟動 Access

選「是」 ，不阻擋
不安全的運算式；需
重新啟動 Access



更改巨集的安全性層級 (cont’d)

將巨集的安全性層級由「低」改為「中」，而
且之前已經設定不要阻擋不安全的運算式

選「否」 ，不阻擋不安
全的運算式；不需重新
啟動 Access

選「是」 ，阻擋不
安全的運算式；需重

新啟動 Access



巨集與運算式的安全性

資料庫檔案內皆含有巨集，預設的巨集安全性層級為「中」，開啟檔案時
皆會出現下列的警告畫面

必須選按「開啟」鈕，才可順利開啟該檔
可以在「工具 / 巨集 / 安全性」設定新的巨集安全性層級

設定新的巨集安全性層級也會影響到對運算式安全性的檢查

每次啟動
Access 2003
資料庫時，
都會出現



Access 2003 的七大物件及群組

七大物件

資料表、查詢、表單、報表、資料頁、巨
集、模組

群組

物件的捷徑（類似 IE 的「我的最愛」功
能 ）



資料表（Table）物件

「資料表」物件是所有 Access 物件的基
礎，是存放資料的地方

每一個資料庫，都可以擁有多個資料表

一個資料表，是由m列×n欄的表格所組成
每一列即為一筆記錄（record），每一欄即
為一個欄位或資料欄（field）

一個資料庫，可以擁有多個資料表（但是，

最多只可以同時開啟2048個資料表）。



資料表（Table）物件 (cont’d)

所以
資料表是 Access 資料庫用來存放資料的地方，其內
擺放著一組為某種目的而蒐集在一起『有組織』的
資料

使用者可在資料表上進行檢視資料、查詢、增/刪記錄、更
新資料等工作

對資料庫言，資料表是必要的，而資料庫是由一個
或以上的資料表所組成

資料表由一筆或以上的記錄所組成

每一筆記錄會有多個欄位
所以，一筆記錄會包含一個或以上的資料項目

資料項目可以由「Null」、一個或以上的字元所組成



資料表的範例



查詢（Query）物件

針對一個或多個資料表，依照某一組特定的
條件，過濾出符合條件之記錄，且將其欄位
經過縮減、運算或合併，以適時提供適量、
正確而且有效的內容給使用者

在單純而且使用頻率不是很高時，可直接在
資料表上進行查詢；但是，若是過程複雜、

使用頻率高、或是方便日後重複使用，則可
以將利用查詢查詢物件進行查詢



查詢的範例



多表格的查詢



表單（Form）物件

資料表及查詢之結果為m列×n欄之表格，而且
是以一筆記錄一列的方式來展示

欄位或資料內容較多時，需要使用捲軸，才能讀完
一筆記錄
查閱不便、無法表現實際的資料格式、無法顯示

OLE 物件（圖片或照片）

表單物件可以彌補上述缺點，讓使用者彈性的
安排不同欄位的位置，達到完全接近實際使用
資料形式的外觀，同時也可以顯示 OLE 物件



表單的範例

以接近實際表格之表單編修或查閱記錄內容，不僅花
俏、美觀、方便、親切且更人性化（缺點就是一個畫面
只有一筆記錄而已）



報表（Report）物件

主要是做為資料輸出的格式化及美化

可在螢幕上進行檢視，或是使用印表機列印

輸出的種類

主要是查詢物件或是資料表物件內的內容

還可以將資料進行排序、分組、格式化和各種統
計量（如，總計、平均數等）計算；或是產生樞
紐分析表（交叉表）、統計圖表（直條圖、圓形
圖、…）等圖表



報表的範例



報表的範例 (cont’d)



資料頁（Data Access Page）物件

Access 2000 後才問世的物件

建立及使用方法類似表單或報表物件

可用來產生瀏覽及編修資料之表格、分組的報表、
以及樞紐分析表或圖表

主要的差別

『資料頁』物件允許使用者透過 IE5（或以上）瀏覽

器在網路上以互動的方式；來對資料表進行輸入、
編輯、增刪、排序、分組或分析等工作

使用者只需藉由瀏覽器便可以檢視、操作資料



資料頁的範例



巨集（Macro）物件

將連串的複雜操作過程及指令，彙總成一
簡單的單一按鈕動作或指令，以方便後續
之處理

要使用 Access 的巨集並不需要撰寫程
式，大多數連指令都不用輸入，以簡單的
拖曳，或自選單內進行選擇指令並加入引
數（如：選擇開啟資料表後，可另選擇是
否以唯讀方式開啟等），即可完成



巨集的範例

將獨立存在的查詢、表單、報表或資
料頁，安排於主選單的按鈕上



巨集的範例 (cont’d)

上述的表單中，在每個按鈕內，可以安排
簡單的巨集，以開啟相關的物件並執行其
內容；進行資料更新、查詢、列印報表、
標籤等工作

對於內容較多的操作，可以利用層階的方
式，在主要表單內將其分類，然後再利用
後續的表單進行其它的操作



模組（Module）物件

為執行某一特定工作，或一系列工作，利
用 VBA（Virtual Basic for Application）
所撰寫而成

內容包含了 Access 的指令及巨集

主要功能為處理某些複雜的工作，例如：
自訂函數、資料維護、檔案轉入/轉出、
錯誤訊息的處理等



七個物件之間的關係



七個物件之間的關係 (cont’d)

資料表是必要的物件，負責儲存資料，為其它各物件
的資料基本來源
連結一個以上的並且加入條件及運算所產生之查詢物
件，也可以做為表單、資料頁、或是報表的資料來源

在表單、查詢或是資料頁上對於資料的更新，會直接更
新原資料表內儲存的內容
報表只是單向的輸出，可以將資料表或查詢結果進行美
化、分組、彙總、分析或繪圖等工作，再送往螢幕或印
表機
巨集及模組則是可以用來強化其它物件的處理

可以用來開啟查詢、表單、資料頁或是報表，並進行進階的資
料處理工作



群組

可以用來放置經常使用的物件，或是對工
作、資料庫內容進行分類

預設有「我的最愛」群組

可以用來存放常用物件的捷徑



群組的範例



Access 2003 資料庫的規格

資料表的個數 2048個
記錄的筆數 十億筆

欄位的個數 255欄
文字欄位 255個字元

一筆記錄總字元數 2000個字元（不含OLE及備
忘）

總字元數 2GB減去系統物件所需空間

其它 Access 2003 資料庫的規格可以參考 Microsoft 的
網站

http://office.microsoft.com/zh-tw/assistance/HP051868081028.aspx
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Access 2003 操作環境介紹

啟動與結束 Access 2003
Access 2003 視窗畫面

取得各種輔助說明



啟動 Access 2003



啟動 Access 2003 (cont’d)

直接點選 Access 檔案（mdb檔）



結束 Access 2003

或是



Access 2003 的操作環境

選擇不同的物件還
可以開啟該物件的
相關視窗（設計、

檢視等）

主
視
窗

資
料
庫
視
窗 工作窗格

標題列 功能表列

工具列

資料庫標題列

狀態列

資料庫
工具列



放大與縮小資料庫視窗



放大與縮小資料庫視窗 (cont’d)



Access 2003 功能表列

會出現常用的命令，
完整的命令列表會在
3、4秒或是按下向
下的按鈕後出面

顏色較淡的部
份，目前無法
執行



Access 2003 工具列

工具列

工具列的類別



Access 2003 狀態列



Access 2003 工作窗格



建立新資料庫



建立新資料庫 - 替資料庫命名



開啟既有的資料庫檔案

或是 或是



可以執行命令操作的地方

功能表

工具列

快顯功能表

不同的物件，顯示的快顯功能表也不相同

工作窗格



取得輔助說明

Office 小幫手

交談視窗的「?」提示鈕

線上輔助說明

功能表列上的解答精靈

Microsoft Office Online
Office Update
偵測與修復功能



Office 小幫手



Office 小幫手 (cont’d)



Office 小幫手 - 搜尋結果



Office 小幫手 - 搜尋結果 (cont’d)



Office 小幫手 - 管理小幫手



交談視窗的「?」提示鈕



線上輔助說明

「說明 / Microsoft Office Access 說明」
或是工作窗格的「說明」選項

會連線到
Office Online 
下載說明



功能表列上的解答精靈



Microsoft Office Online

提供有關 Office 的相關線上
資訊，所以必須先連上網路，
然後執行「說明 / Microsoft 
Office Online 」命令（或是在
工作窗格的「說明」選項，點
選「連接至 Microsoft Office 
Online 」），會啟動瀏覽連
上 Microsoft Office Online

提供 Office Update、線上學習
等相關的連結



Microsoft Office Online (cont’d)



Office Update

自動更
新選項

手動更
新選項



偵側與修復功能

執行「說明 / 偵側與修復功能」
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使用 Access 2000 與 Access 2002-
2003 檔案格式的差異

應用程式相容性
Access 2000 檔案格式可在 Access 2000、
2002及 2003 中開啟；但是 Access 2002-
2003 檔案格式只能在 Access 2002 及
Access 2003 中開啟

當我們在 Access 2003 中使用 Access 2000 檔
案格式的資料庫，同樣可使用 Access 2003 的
新增功能；不過一旦加入這些新功能後, 就不
宜在 Access 2000 中開啟此資料庫了，因為
新功能將會失去效用



使用 Access 2000 與 Access 2002-
2003 檔案格式的差異 (cont’d)

執行效能
使用 Access 2002-2003 檔案格式可縮短
資料存取的時間，當資料量較大時，執行
的效率會較 Access 2000 檔案格式為佳



何時該將檔案格式設定為 Access 
2002-2003檔案格式？

當所有的使用者都已經使用 Access 2002 
或 Access 2003，沒有向下相容性的問題
時

系統開發人員要在 Access 2003 中設定
保護程式碼，則必須要使用 Access 
2002-2003 檔案格式



改變 Access 2003 的預設檔案格式



轉換 Access 2003 的檔案格式


